UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pic lip - Tw do - Hanh phic
86: 154 /QD-GDBT Qudn 7, ngay A5 thang 12 nam 2022
QUYET PINH

V& vige kiém tra trach nhiém ciia hi¢u truéng
trong céng tic quan ly chuyén mén nim hoc 2022-2023

TRUGNG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Céin ctr Quyét dinh s6 02/QP-UBND ngay 28 thing 3 ndm 2018 ciia Uy ban
nhén din Quén 7 vé ban hanh quy ché (6 chire hoat dpng ciia Phong Gido duc va Péo
tao qudn,

Can cit Ké hoach kiém tra sé 988/KH-GDDPT ngay 15 thing 9 nim 2022 cia
Phong Gido duc va Pao tao vé Céng tdc kiem tra nam hoc 2022- 2023 da dwpe Phé
Chii tich Uy ban nhdn ddn Qudn 7 phé duyét tai Quyét dinh sé 6734/0P-UBND ngay
29 thang 9 nam 2022.

QUYET PINH:

Pidu 1. Kiém tra trach nhiém cta hiéu trudng truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s tmng cong tac quan ly chuyén mén nim hoc 2022-2023.

Pham vi kiém tra: tir diu ndm hoc 2022- 2023 dén thoi diém kiém tra.

Thoi han kiém tra: tir thang 12 nim 2022 dén théang 5 ndm 2023 (theo lich cong
tac cua Phong Gido duc va Pao tao).

Pidu 2. Thanh lap Doan kiém tra, gdm cac 6ng (ba) ¢6 tén sau:

1. Ba Tran Tiéu Quynh Pho trudng phong GDDT Truéng doan
2. Ba Nguyén Thi Kim Ngoc CV Phong GDDT Thanh vién
3. Ba Nguyén Thi Cam Hong CV Phong GDPT Thanh vién
4. Ba Pinh Thi Kim Yén CV Phong GDDBT Thanh vién
5. Ba Nguyén Thi Anh Théo CV Phong GDBT Thanh vién
6. Ba Bui Thi Bao CV Phong GDDT Thanh vién
- Ong Nguyén Truong Quy Trong ~ CV Phong GDDT Thanh vién

Pitu 3. Poan kiém tra ¢ trdch nhiém thuc hién kiém tra theo phéan cong cua
Trudng doan, céc ndi dung tai Pidu 1 va Ké hoach kiém tra dung quy dinh.

Giao cho 6ng Nguyen Truong Quy Trong lap ké hoach kiém tra, thuc hién tdng
hop, bdo cdo két qua kiém tra v& Truong phong.

Picu 4. Cic ong (ba) c6 tén tai Piéu 2, hiu trudng cdc truomg mam non, tiéu
hoc, trung hoc co so trén dia ban quan va cic bo phén, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhin:
- Nhu Diéu 4;
- Luu: VT, bg phdn KTr.




UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pjc l4p - Ty do - Hanh phiic
86: 115 /KH-GDPT-K Tr Qudn 7, ngay |9 thdng |9, ndm 2022

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA
Vé trach nhi¢m ciia hi¢u truéng trong céng tac quin ly chuyén mon
niam hoc 2022-2023

Thyc hién Quyét dinh sé 134/Qb-GDDT ngay 15 thiang 12 nam 2022 cua
Trudéng phong Gido duc va Dao tao vé kiém tra trach nhiém cta hiéu tr wong trong
trong cong tac quén ly chuyén mon ndm hoc 2022-2023.

Poan kiém t1a 1ap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

L. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

Qua kiém tra két qua viéc thuc hién nhiém vy, trdch nhiém cua Hiéu trudng
trong cong tac quan ly chuyén moén nam hoc 2022- 2023; chi ra nhiing ket qua, uu
diém dat dugc; phat hién nhitng han ché, thiéu sot trong cong tac quéan ly vé chuyén
mon tai cic co s¢ gido duc nhim gitp hidu trudng didu chinh hoat dong quan ly cho
phtt hop, ning cao chét lugng va pht trién hiéu qua hoat dong cuia nha trudng.

2. Yéu ciu

Trinh ty, th tuc kiém tra ding theo huéng din tai Quy dinh v& cong tac kiém
tra ciia B9 Gido duc va Dao tao ban hanh kém theo Quyét dinh sb 2692/QP-BGDDT
ngay 26 thang 7 ndm 2018 ctia B truwdng B Gido dyc va Pao tao.

IL. N§i dung kiém tra

- N6i dung:

+ Viéc thyc hién quy ché chuyén mén: hé so quan ly chuyén mén (vig¢e xay
dung, ban hanh va luu trit quy ché, ké hoach, bdo cdo.. .); hd so phan cong chuyen
mén; hd so td, nhém chuyén mén (Xay dung ké hoach day hoc, sinh hoat thang, ndi
dung sinh hoat, cic hoat dong ddi mai chuyén mén.. )); hd so ¢4 nhén cua giao vién;
hé so quan 1y hoat dong cac phong chirc niing, thiét bi, thye hanh thi nghiém (THCS);
hd so thye hién bdi dudng gido vién.

+ Kiém tra cbng tac quan Iy hoat dong ciia td chuyén mén va gido vién: viéc to
chirc va tham gla cac hoi thi chuyen mon, viée trién khai thuc hién cc dé an cua
Thanh phd, quén; cong téc dy gid gido vién clia hiéu trudng; viée ddi méi hinh thic,
phuorng phap day hgc / chim séc, nuéi dudng va giao duc tré; viéc d6i méi kiém tra,
danh gia (601 v6i cip tiéu hoc, t1ung hoc co sor)/ didu kién, chét luwgng cham soc tré
(dbi véi cap mém non) cua gido vién; cong tc gido duc hoa nhap.

Déi tugng kidm tra: céc co s¢ gido dyc mam non, tidu hoc, trung hoc co sd trén
dia ban quén.

Pham vi kiém tra: Tir dAu ndm hoc 2022-2023 dén thoi didm kiém tra.

Thoi han kiém tra: 02 ngay lam viée ké tir ngay cong b6 Quyét dinh tai don vi
(ngay cong bd Quyét dinh theo lich cong tac hing tuin coa Phong Gido duc va Pao
tao). _

IIL. Phwong phap tién hanh kiém tra

- Hiéu trudng béo cao ty kiém tra dung pham vi, ndi dung kiém tra tai K& hoach

ctia Doan kiém tra (theo mu dinh kém); chuén bi ddy ¢t hd so minh chirng cho tung



néi dung kidm tra va sip xép hop 1y, khoa hoc tao didu kién thusn loi cho Poan kiém
tra thuc hién nhiém vu.

- Poan kiém tra:

+ Thu nhén bdo céo cua déi tuong kiém tra, nghe dbi tugng kiém tra bao céo;
nghién ctru, phan tich, ddi chiéu, so sanh, danh gid vin ban bdo céo cla déi tuong
kiém tra va céc thong tin, hd so, tai lidu da thu thép dugc; yeu céu dbi tuong kiém tra
giai trinh v& nhiing van d& lién quan dén ndi dung kiem tra;

+ Trong qué trinh kiém tra tryc t1ep, néu thdy cin thiét, Doan kiém tra tién hanh
lam viéc vai cac bg phan, cong chirc, vién chirc hodc ngudi co lién quan dé xdc minh
ndi dung da kiém tra va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, khach quan ctia nhitng
thong tin, tai liéu dd xac minh;

+ Sau khi két thic viée kiém tra, xdc minh tai m&i don vi 14 dbi tugng kiém tra,
Poan kiém tra 1ap bién ban va thong bio so bd két qua, dénh gid khai quat viéc thuc
hién cac quy dinh ctia phap luat vé ndi dung kiém tra.

IV. T6 chic thye hién

- Tién d thyc hign:

+ Phong GDDT dam bao thyc hién kiém tra theo K& hoach.

+ Hiéu trudng cac don vi duoc kiém tra thuc hién nghiém tic theo Quyét dinh
va K& hoach.

- Ché d6 thong tin, b4o cdo: Hiéu trudng chuan bj day du ndi dung bdo cdo va
giri vé& ting thanh vién cua Poan kiém tra trong ngay cong bd Quyét dinh kiém tra tai
don vi.

- Thanh vién tién hanh kiém tra: cdc thanh vién cua Doan kiém tra thyc hién
nhi¢m vy theo phan cong cua Truong doan klem tra; c6 trach nhiém nghién ciru k¥ cac
vén ban lién quan dén noi dung kiém tra; tién hanh kiém tra hd so minh ching va hoat
dong thuc té tai cac don vi duge kiém tra; phan anh day du noi dung kiém tra vao bién
ban ddng thoi nhan dinh ro wu diém, han ché ciing nhu dé xuét kién nghi véi nha
trudong.

- bidu kién vat chit dam bao thuc hién cude kiém tra: Hiéu trudng chuén bi day
du diéu kién vat chit can thiét d& Poan kiém tra thuc hién nhiém vu theo K& hoach.

- Ong Nguyén Truong Quy Trong xdy dung bao cdo két qua kiém tra trinh
Trudng phong cham nhat 14 07 ngay, ké tir ngay két thiic cude kiém tra.

- Trudng phong ban hanh Théng béo két qua kiém tra trong thoi glan cham nhét
05 ngay ké tir ngay nhén duoc Du thio Théng béo két qua kiém tra va guri thong béo
dén dbi trong duoc kiém tra theo quy dinh./.

Phé duyét clia ngwoi ra Nguwdi lap ké hoach

4 -

I—)ang T guyén Thinh Nguyén Truwong Quy Trong

Noi nhin:

- Thanh vién Doan kiém tra;

- Hiéu trudng Truong MN, Tiéu hoc, THCS ( CL&NCL);
- Luu: HO so KT.



